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Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 15414.627713/2026-78

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Processo Administrativo n°® 15414.627713/2026-78
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo, (por meio de Sistema de Registro de Precos, de itens personalizados, visando ao atendimento das demandas
institucionais da SUSEP), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIQAO CATMAT |UNIDADE DE |QUANTIDADE|VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
MEDIDA
1 Mouse pad ergonémico 308971 Unidade 200 R$ 32,25 R$ 6.450,00

personalizado

2 Apoio de punho para teclado 300728 Unidade 200 R$ 36,56 R$ 7.312,00
personalizado

3 Suporte de mesa para celular 635341 Unidade 150 R$ 27,32 R$ 4.098,00
personalizado

4 Pins/Bottons personalizados 467012 Unidade 700 R$ 11,18 R$ 7.826,00

5 Caixinhas/Estojos de Veludo 611355 Unidade 700 R$ 8,50 R$ 5.950,00

VALOR ESTIMADO DA R$ 31.636,00
CONTRATACAO
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1.2. Os bens, objeto desta contratagéo, sdo caracterizados como comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagfes usuais de mercado, ndo demandando solugdo técnica complexa ou
customizagdo incompativel com a competigdo entre fornecedores

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua publicacédo, podendo ser
prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos pregos registrados para a Administragdo Publica. O prazo de
vigéncia das contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contados da emissao da ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021, podendo ser ajustado conforme a necessidade
da Administracéo para o cumprimento integral das obrigacdes assumidas.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacgédo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia, no qual foram analisadas as necessidades institucionais, as solu¢des disponiveis no mercado e a alternativa mais
vantajosa para atendimento da demanda.

2.1.1. A presente contratagdo tem por objeto a aquisi¢do de materiais institucionais personalizados destinados ao atendimento das
acbes promovidas no &mbito da Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, com destaque para a realiza¢do da 12 Semana
Interna de Prevencao de Acidentes em Servigco e Cuidados com a Saude — SIPASC, evento de carater obrigatorio e periodicidade
anual, voltado a promocgao da saude, segurancga e bem-estar no ambiente de trabalho.

2.1.2. A SIPASC constitui importante instrumento de conscientizacdo e engajamento dos participantes quanto as boas praticas de
saude fisica e mental, ergonomia e preven¢do de acidentes, sendo fundamental a utilizacdo de instrumentos de apoio que
reforcem as mensagens institucionais e incentivem a adocéo de habitos saudaveis no ambiente laboral.

2.1.3. Nesse contexto, a aquisi¢do de itens personalizados, tais como mouse pads ergondmicos, apoios de punho para teclado e
suportes de mesa para celular, justifica-se como estratégia de fortalecimento das acdes educativas do evento, proporcionando
recursos Uteis e diretamente relacionados as tematicas abordadas, especialmente no que se refere a ergonomia e a reducao de
riscos ocupacionais.

2.1.4. Os itens ergondmicos possuem relagdo direta com a prevencdo de lesGes por esforco repetitivo e distarbios
osteomusculares, ao passo que 0s suportes de mesa contribuem para a organizacdo do ambiente de trabalho e para a adocao de
posturas adequadas no uso de dispositivos moveis, reforcando o carater preventivo das ag¢des institucionais.

2.1.5. Adicionalmente, a aquisicdo de pins institucionais personalizados, acompanhados de suas respectivas caixas de
acondicionamento, visa ao fortalecimento da identidade institucional e a valorizacdo da marca da SUSEP, podendo tais itens ser
utilizados em agdes de reconhecimento, engajamento e divulgagéo institucional.

2.1.6. As caixas destinadas ao acondicionamento dos pins sdo necessarias para assegurar a adequada prote¢do, conservacao e
apresentacdo dos itens, conferindo maior valor simbdlico e institucional ao material distribuido.

2.1.7. Cabe destacar que a necessidade da Administracdo ndo se limita a realizagdo da 12 SIPASC, mas esta inserida em um
contexto mais amplo de ag¢@es institucionais continuas, incluindo eventos periddicos, campanhas educativas, iniciativas de
promocado da saude e atividades de comunicacéo e valorizagdo institucional, cujas demandas apresentam carater variavel e de
dificil mensuracgado exata ao longo do tempo.

2.1.8. A realizacao da 12 SIPASC representa a demanda inicial e mais imediata que enseja a presente contratacao, inserida em
um contexto mais amplo de necessidades institucionais da SUSEP, as quais abrangem também demandas futuras e parceladas
ao longo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos, em consonancia com o planejamento institucional e com a natureza continua
e recorrente das agdes de salde, comunicagdo e engajamento organizacional.

2.1.9. Assim, a adogéo do SRP, nesse contexto, permite que as aquisicdes sejam realizadas de forma gradual e sob demanda, de
acordo com a efetiva necessidade da Administragdo, sem obrigatoriedade de contratacdo da totalidade dos quantitativos
estimados, em alinhamento com os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na Lei n° 14.133/2021.

2.1.10. Dessa forma, a presente contratacdo mostra-se adequada e necessaria tanto para o atendimento imediato da 12 SIPASC
guanto para o suporte continuo as demais demandas institucionais da SUSEP durante a vigéncia da Ata de Registro de Precgos,
assegurando maior racionalidade administrativa, flexibilidade operacional e melhor aproveitamento dos recursos publicos.
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2.2. O objeto da contratagcdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual [2026], conforme consta das informacbes basicas desse
Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenarizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3.1.1. A solucéo proposta consiste na aquisicdo de materiais institucionais personalizados, por meio do Sistema de Registro de
Precos - SRP, destinados ao atendimento das a¢6es de promocéo da salde, seguranca, ergonomia e bem-estar no ambiente de
trabalho, no ambito da 1 Semana Interna de Prevencao de Acidentes em Servico e Cuidados com a Satde — SIPASC, bem
como de outras iniciativas institucionais conduzidas pela Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP.

3.1.2. A solucéo contempla o fornecimento sob demanda de itens personalizados, observados os quantitativos registrados, as
necessidades efetivas da Administracdo e as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, sem obrigatoriedade de
aquisicéo da totalidade dos quantitativos estimados.

3.1.3. A contratagcdo abrangerd, em linhas gerais, o fornecimento de mouse pads ergondmicos, apoios ergondmicos para
teclado, suportes de mesa para celular, pins institucionais e respectivas caixas ou estojos de acondicionamento, todos
com padr8es minimos de qualidade, durabilidade, funcionalidade, acabamento e personalizagdo compativeis com a finalidade
publica pretendida.

3.1.4. Os itens ergondmicos, compostos por mouse pads com apoio de punho, apoios para teclado e suportes de mesa para
celular, destinam-se ao fortalecimento das acgdes educativas relacionadas a salde ocupacional, a prevencédo de lesdes por
esforco repetitivo, a reducéo de desconfortos osteomusculares e a melhoria das condi¢des de organizacdo e uso dos postos de
trabalho.

3.1.5. Os mouse pads ergondmicos deverdo possuir apoio de punho integrado, confeccionado em gel ou material equivalente,
com revestimento confortavel ao toque e adequado ao uso continuo, base antiderrapante e estrutura que proporcione apoio
ergondbmico durante as atividades laborais com computador. Deverdo possuir dimensdes aproximadas de 20 cm x 19 cm,
compativeis com o uso em estagdes de trabalho, sendo confeccionados em material resistente e duravel. Admitir-se-4
personalizacdo com identidade visual institucional ou temética da ac¢éo correspondente, por técnica que assegure resisténcia,
durabilidade e fidelidade da impresséo ou gravacao.

3.1.6. Os apoios ergondmicos para teclado deverdo ser compativeis com teclados de uso usual em ambiente administrativo,
especialmente padrdo ABNT, confeccionados em material confortavel, resistente e de facil higienizagdo, preferencialmente em gel
ou material equivalente, com revestimento macio ao toque e base antiderrapante. Deverdo possuir dimensfes aproximadas de 35
cm x 24 cm, adequadas ao apoio dos punhos durante o uso prolongado de computadores, contribuindo para melhor
posicionamento ergondmico e reducéo de tensGes musculares e desconfortos osteomusculares. Admitir-se-a personalizagdo com
identidade visual previamente aprovada pela Administracdo, por técnica que assegure resisténcia, durabilidade e fidelidade da
impresséo ou gravacao.

3.1.7. Os suportes de mesa para celular deverdo ser portateis, estaveis e confeccionados em material resistente, tais como
plastico ABS, MDF, acrilico, aluminio ou outro material equivalente que assegure adequada durabilidade e resisténcia ao uso
continuo em ambiente de trabalho, devendo ser compativeis com diferentes modelos e tamanhos de smartphones, permitindo o
posicionamento vertical e/ou horizontal do aparelho na superficie de trabalho e possuindo estrutura firme que assegure
estabilidade e seguranca durante sua utilizagdo. A personalizacdo do item deve ser compativel com o material empregado,
mediante técnica que garanta resisténcia ao uso, durabilidade e fidelidade a identidade visual institucional, sem prejuizo das
caracteristicas funcionais do produto.

3.1.8. Os pins deverao ser confeccionados em material resistente, preferencialmente metdlico ou equivalente, com acabamento
uniforme e sistema de fixagdo seguro, do tipo pino com fecho borboleta, garantindo adequada fixagdo, durabilidade, qualidade
estética e compatibilidade com sua finalidade institucional. Deverdo apresentar dimensdes aproximadas de 30 mm x 13 mm,
admitindo-se variagdo razoavel nas medidas, desde que compativel com o padrdo do produto e que ndo comprometa sua
finalidade, ergonomia, identidade visual e adequada apresentacao institucional. Os itens deverdo ser personalizados com a
logomarca da SUSEP, observadas as diretrizes do manual de aplicagdo da marca institucional, sendo destinados a
representacao, identificacdo, valorizac¢&o institucional, engajamento e fortalecimento da identidade organizacional da Autarquia.

3.1.9. As caixas ou estojos de veludo destinados ao acondicionamento dos pins deverdo possuir estrutura compativel com a
protecdo, conservagdo e apresentacdo do item, assegurando adequado encaixe, integridade fisica e boa apresentacdo
institucional, devendo apresentar dimensdes internas compativeis com as medidas dos pins, que possuem dimensdes
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aproximadas de 30 x 13 mm, conforme especificado neste Termo de Referéncia, de modo a permitir o correto posicionamento,
fixacdo e acondicionamento dos itens, sem folgas excessivas ou compressao que possa comprometer sua integridade fisica,
acabamento ou apresentagdo estética, bem como contar com acabamento interno apropriado que assegure estabilidade e
protecé@o durante o manuseio, transporte e armazenamento.

3.1.10. A personalizagao dos materiais devera observar as artes, logomarcas, cores, proporcdes, orientacdes e demais elementos
visuais aprovados pela SUSEP, sendo vedada qualquer alteracdo, distorcao ou uso inadequado da identidade visual institucional
sem prévia autorizagao da Administracao.

3.1.11. Sempre que solicitado, a Contratada devera submeter prova digital, layout, arte-final ou amostra a aprovacéo prévia da
Administracéo antes da producao definitiva dos itens, a fim de assegurar conformidade com as especificagdes técnicas, identidade
visual e finalidade institucional da contratacao.

3.1.12. A solucdo pressup8e o fornecimento de materiais novos, sem uso anterior, entregues em perfeitas condicdes,
devidamente embalados, protegidos contra avarias e acompanhados das informacdes necessarias a conferéncia pela
Administragéo.

3.1.13. A contratada devera assegurar padréo uniforme de qualidade, acabamento e personalizagcdo em todos os itens fornecidos,
responsabilizando-se pela substituicdo, corregcdo ou refazimento dos produtos entregues com defeitos, imperfeicBes ou
desconformidade, sem 6nus adicional para a Administrac&o.

3.1.14. A adocéo do Sistema de Registro de Precos justifica-se pela natureza dos itens, pela possibilidade de demandas futuras
e parceladas, pela necessidade de padronizacdo dos materiais e pela impossibilidade de definicdo precisa do quantitativo a ser
efetivamente consumido ao longo da vigéncia da ata.

3.1.15. O SRP permite que as aquisi¢Bes sejam realizadas conforme a necessidade da Administracdo, evitando a formacao de
estoques desnecessarios, reduzindo o risco de desperdicio, conferindo maior flexibilidade ao planejamento das acgdes
institucionais e proporcionando maior racionalidade administrativa.

3.1.16. Dessa forma, a solugdo proposta apresenta-se tecnicamente viavel, economicamente adequada e administrativamente
vantajosa, permitindo o atendimento eficiente das necessidades institucionais da SUSEP, com observancia aos principios do
planejamento, eficiéncia, economicidade, padronizacéo, sustentabilidade e interesse publico previstos na Lei n® 14.133/2021

4. REQUISITOS DA CONTRATAC.AO
Sustentabilidade

4.1. A presente contratacdo seguird as diretrizes estabelecidas no Guia Nacional de ContratagBes Sustentaveis, garantindo que critérios
de sustentabilidade sejam observados na aquisicdo do objeto.

4.1.1. A solucao se mostra adequada sob a perspectiva da sustentabilidade, uma vez que o fornecimento sob demanda, aliado a
exigéncia de materiais duraveis e funcionais, contribui para a racionalizagdo do consumo, reducéo de desperdicios e melhor
aproveitamento dos recursos publicos.

4.1.2. A contratacdo devera observar, no que couber, critérios de sustentabilidade, especialmente quanto a durabilidade dos
materiais, reducdo de desperdicios, adequacdo das embalagens e racionalizacdo das aquisi¢bes, evitando contratacdes
desnecessarias ou incompativeis com a demanda efetiva da Administragao.

Da exigéncia de amostra

4.2. Sempre que solicitado pela SUSEP, a contratada devera submeter prova digital, layout, arte-final ou amostra fisica para
aprovacéo prévia, antes da producao definitiva dos itens personalizados, a fim de garantir conformidade com as especificagfes técnicas,
identidade visual e finalidade institucional da contratacao.

4.2.1. A exigéncia de apresentagdo de amostra, prova digital, layout ou arte-final tem por objetivo permitir a Administracéo verificar
a conformidade dos itens ofertados com as especificagcdes técnicas, padrdes de qualidade, identidade visual e finalidade
institucional definidos neste Termo de Referéncia.

4.2.2. A exigéncia de amostra recaira, inicialmente, apenas sobre o licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar na
etapa de julgamento das propostas, sendo facultada a convocagdo dos demais classificados, na ordem de classificagdo, em caso
de ndo atendimento das exigéncias ou de desclassificagdo da proposta inicialmente selecionada.

4.2.3. A solicitagdo de amostra sera realizada apds a fase de julgamento das propostas, previamente a adjudicagdo do objeto,
como etapa de verificagcdo da aceitabilidade da proposta vencedora.
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4.2.4. O prazo para apresentacdo da amostra fisica, quando exigida, sera de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocagdo
formal da Administragdo, podendo ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo devidamente justificada
pelo licitante, especialmente em casos que envolvam fornecedores localizados fora da regido de entrega.

4.2.5. Considerando a natureza dos itens personalizados, sera admitida, sempre que tecnicamente suficiente para avaliagdo do
atendimento as especificacdes, a substituicdo da amostra fisica por prova digital, layout, arte-final ou similar, desde que permita
aferir, de forma adequada, os aspectos relativos a personalizagdo, identidade visual, cores, propor¢des e posicionamento dos
elementos gréficos.

4.2.6. A dispensa da amostra fisica em favor da prova digital ou layout ficara condicionada a avaliagdo da Administragdo quanto a
suficiéncia dessas informagGes para fins de verificagdo da conformidade do item ofertado, podendo ser exigida amostra fisica
complementar, caso necessario para andlise de caracteristicas como material, acabamento, durabilidade, textura ou
funcionalidade.

4.2.7. As amostras fisicas, quando exigidas, deverdo ser entregues no endereco: Avenida Presidente Vargas, n° 730, Centro,
Rio de Janeiro/RJ, CEP 20071-900, aos cuidados do Escritério de Representacdo da SUSEP no Rio de Janeiro — ERSRJ,

no prazo estabelecido, sendo de responsabilidade do licitante todos os custos relacionados a produgdo, envio e eventual
substituicdo das amostras.

4.2.8. No caso de ndo apresentacdo da amostra no prazo estipulado, ou de apresentacéo fora das especifica¢des previstas neste
Termo de Referéncia, sem justificativa aceita pela Administracéo, a proposta do licitante sera recusada.

4.2.9. A Administragdo procedera a analise da(s) amostra(s) no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento,
podendo esse prazo ser prorrogado mediante justificativa técnica.

4.2.10. Durante a analise, a Administracdo podera solicitar esclarecimentos ou ajustes pontuais nas amostras apresentadas,
quando verificada a possibilidade de adequacg&o sem prejuizo a isonomia entre os licitantes.

4.3. Ser&o avaliados o0s seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:

4.3.1. Os itens deverdo ser entregues em estrita conformidade com as especificacdes técnicas, funcionais e de qualidade
estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como com aqueles parametros definidos no Estudo Técnico Preliminar, sendo
condicdo indispensavel para o aceite definitivo que todos os produtos atendam integralmente as exigéncias estabelecidas pela
Administracéo.

4.3.2. Devera ser observado, de forma cumulativa, que os materiais fornecidos apresentem padrao adequado de qualidade,
durabilidade, acabamento e funcionalidade, compativeis com sua finalidade de uso continuo no ambiente laboral, considerando
especialmente sua destinagdo as acdes institucionais de promog¢do da saude, seguranca e bem-estar dos servidores e
colaboradores da SUSEP. Nesse sentido, ndo serdo aceitos itens que apresentem vicios, defeitos de fabricacéo, imperfei¢cdes
visuais, falhas de acabamento, deformidades, fragilidade estrutural ou quaisquer inconformidades que comprometam sua
utilizagdo, estética ou durabilidade.

4.3.3. Os itens de natureza ergonémica — como mouse pads com apoio de punho e apoios para teclado — deverdo demonstrar
efetividade no atendimento as condicdes minimas de conforto, suporte e adequagdo ao uso prolongado, observando
caracteristicas como resisténcia ao desgaste, estabilidade durante o uso, manutencéo da forma original (especialmente nos
componentes em gel) e compatibilidade com as atividades rotineiras desenvolvidas em ambiente de escritorio. A superficie dos
materiais devera apresentar textura adequada ao contato continuo, sem causar desconforto, e a base devera garantir aderéncia
suficiente para evitar deslizamentos indesejados, sendo vedado o fornecimento de produtos que comprometam a ergonomia ou a
seguranga do usudrio.

4.3.4. O suporte de mesa para celular devera atender aos requisitos de estabilidade, resisténcia e funcionalidade, permitindo o
adequado posicionamento do dispositivo em diferentes orientacdes e assegurando seu uso seguro e continuo. O item devera
possuir acabamento uniforme, auséncia de rebarbas ou arestas cortantes e apresentar qualidade estrutural compativel com o
manuseio cotidiano, ndo sendo aceitos materiais frageis ou com baixa durabilidade.

4.3.5. No que se refere aos itens institucionais — pins personalizados e respectivas caixas de acondicionamento —, sera exigido
elevado padrao de qualidade estética e acabamento, considerando sua finalidade de representacao institucional e valorizagdo da
identidade da Autarquia. Os pins deverdo apresentar uniformidade na aplicacdo da logomarca, nitidez da arte, resisténcia ao
desbotamento e ao desgaste, bem como sistema de fixacdo seguro e funcional. As caixas deverdo assegurar a adequada
protecdo, conservacdo e apresentacdo dos itens, com estrutura rigida, revestimento uniforme e dimensdes compativeis, sendo
vedadas inconformidades como folgas, desalinhamentos, fragilidade ou defeitos visuais.

4.3.6. A personalizacdo de todos os itens devera observar integralmente a identidade visual institucional da SUSEP e/ou do
evento a que se destinam, conforme orientacdes e artes previamente aprovadas pela Administracdo, sendo obrigatoria a
fidelidade na reproducao de cores, proporcdes e elementos graficos. Nao serdo aceitas divergéncias na aplicacéo da arte, falhas
de impresséo, desalinhamentos, borr6es ou qualquer comprometimento da qualidade visual.
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4.3.7. Todos os materiais deverdo ser entregues devidamente embalados e protegidos contra danos decorrentes de transporte,
armazenamento e manuseio, assegurando sua integridade até o momento da entrega. A apresentagdo dos produtos devera estar
compativel com o padrdo exigido para uso institucional, ndo sendo admitidos itens com aparéncia inadequada ou incompativel
com sua finalidade.

4.3.8. A aceitacdo dos itens estara condicionada a verificagcdo pela equipe designada, podendo incluir inspecéo visual, avaliagdo
de conformidade com as especificacfes técnicas e, quando aplicavel, testes funcionais. Caso sejam identificadas
desconformidades, a contratada devera proceder a substituicdo integral dos itens rejeitados, no prazo a ser definido, sem 6nus
adicional para a Administragao.

4.4. Os resultados das avaliagdes seréo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.5. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou
lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de
uma que atenda as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.6. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administracdo serdo tratados como prototipos, podendo ser manuseados e desmontados
pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.

Subcontratacao

4.7. Nao sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.8. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo, tendo em vista tratar-se de aquisicdo de bens comuns, com fornecimento sob
demanda, cujos riscos associados a execucgdo contratual sdo considerados reduzidos, ndo se justificando a imposicao de 6nus adicional a
contratada, em consonéancia com o principio da economicidade e com o disposto na Lei n° 14.133/2021.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.9. Na presente licitagdo, sera realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por cento do objeto para a contratagcdo de microempresas
e empresas de pequeno porte.

4.9.1. Na hipdétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou,
diante de sua recusa, aos fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal.

4.9.2..Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas devera ocorrer pelo menor prego.
4.9.3. Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados aos licitantes
qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados 0os casos em que a cota reservada for inadequada
para atender as quantidades ou as condi¢des do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administragdo, nos termos do art. 8°,
84°, do Decreto n. 8.538, de 2015.

Especificacdes Gerais de Qualidade

4.10. Os itens fornecidos deverao apresentar padrdo de qualidade compativel com sua finalidade institucional, devendo ser novos, sem
uso anterior, com adequada durabilidade, funcionalidade e acabamento, aptos ao uso continuo em ambiente administrativo, observadas
as especificagfes técnicas descritas neste Termo de Referéncia.

Requisitos de Personalizacao e Identidade Visual

4.11. Os materiais deverdo ser personalizados conforme as orienta¢des de identidade visual fornecidas pela SUSEP, incluindo artes,
logomarcas, cores e propor¢des, sendo vedada qualquer alteracdo sem prévia aprovagdo da Administragao.

4.12. A personalizagdo devera assegurar qualidade, legibilidade e durabilidade da aplicagédo, compativeis com o uso pretendido.

Acondicionamento, Embalagem e Transporte
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4.13. Os materiais deverdo ser devidamente acondicionados, embalados e identificados, de modo a garantir sua integridade durante o
transporte e armazenamento, evitando avarias e perdas.

4.14. As embalagens deverdo ser adequadas a protecao dos itens, sem utilizacdo de material excessivo, sempre que possivel priorizando
solugbes ambientalmente adequadas.

Comunicacdo entre as partes

4.15. Toda comunicacao entre a SUSEP e a contratada devera ocorrer, preferencialmente, por meio de correio eletrénico institucional,
sendo obrigatdria a formalizagdo das comunicacdes relevantes a execucao contratual.

4.16. A contratada devera disponibilizar canal de atendimento ativo (e-mail e telefone), bem como indicar representante responséavel pelo
acompanhamento das entregas e tratativas junto a fiscalizagdo.

4.17. Comunicagdes relacionadas a atrasos, intercorréncias, inconsisténcias ou necessidade de ajustes deverdo ser realizadas
formalmente pela contratada.

Condicionamento da producao e conformidade da personalizacao

4.18. A producéo dos itens ficara condicionada a aprovacgdo prévia e expressa da Contratante, sendo vedada a execugéo sem a devida
validagdo da arte, layout, prova digital ou amostra, conforme aplicavel.

4.19. A contratada devera assegurar total fidelidade ao material aprovado, responsabilizando-se por quaisquer divergéncias relacionadas
a personalizagao, incluindo cores, proporgdes, posicionamento de elementos graficos, acabamento e demais caracteristicas técnicas.

4.20. Eventuais ajustes solicitados pela SUSEP deverao ser atendidos antes do inicio da produgdo, sem 6nus adicional, desde que néo
impliquem alteracéo substancial do objeto.

Substituicao de itens com defeito

4.21. A contratada devera assegurar padrdo uniforme de qualidade em todos os itens fornecidos, sendo vedada a entrega de materiais
com defeitos, imperfei¢fes, falhas de personalizagdo, divergéncias de cor, acabamento inadequado ou desconformidade em relacéo as
especifica¢des definidas neste Termo de Referéncia.

4.22. Caso sejam identificados itens com defeito ou em desconformidade, a contratada sera obrigada a realizar a substituicdo, correcao
ou refazimento, sem 6nus adicional para a Administracao.

4.23. O prazo maximo para substituicdo sera de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo formal da Administracdo, salvo prazo
diverso expressamente acordado em razdo da natureza do item ou da complexidade da personalizagéo.

4.24. A ndo substituicdo dentro do prazo estabelecido podera ensejar aplicacdo das penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021 e neste
Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo maximo para entrega dos bens sera de 10 (dez) dias uteis, contados da emissao da Ordem de Fornecimento (OF), em
remessa Unica, salvo quando a SUSEP determinar a entrega parcelada em razéo de planejamento interno.

5.1.1. A Ordem de Fornecimento (OF) constitui o instrumento formal de solicitagdo de entrega, no qual constardo os itens,
quantitativos, prazos e locais de entrega, bem como eventuais orientages complementares relativas a montagem, instalagao,
personalizacdo ou configuracao, quando aplicavel.

5.1.2. O prazo de entrega somente comecara a contar a partir da efetiva emissédo da OF, associada a manifestagdo expressa da
Contratante quanto a necessidade de fornecimento.
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5.2. Caso néo seja possivel cumprir o prazo estabelecido, a Contratada deverd comunicar formalmente a Contratante, com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, as razdes do impedimento, para analise e eventual prorrogacgédo, ressalvadas as situacdes de caso
fortuito ou for¢ca maior devidamente comprovadas.

5.3. Os itens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Prédio do Banco Central (BACEN): Avenida Presidente Vargas, n°® 730 — 10°
andar — Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP 20071-900, aos cuidados do ERSRJ.

5.4. O recebimento provisoério dos bens sera realizado pelo Escritério de Representagdao da SUSEP no Rio de Janeiro - ERSRJ,, com
0 acompanhamento da equipe de fiscalizagdo/gestéo da contrata¢éo, designada nos termos da legislagéo vigente.

5.5. Os bens deveréo ser entregues em perfeitas condi¢cdes de uso, devidamente embalados e protegidos contra avarias, identificados,
guando aplicavel e acompanhados de documentagdo que permita sua adequada conferéncia.

5.6. Eventuais custos com transporte, carga, descarga, seguro, embalagem e demais encargos necessarios a entrega serdo de inteira
responsabilidade da Contratada.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.7. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial com a finalidade de alinhar as condi¢cdes de execugdo do objeto, esclarecer duvidas relacionadas as
especificacdes técnicas, prazos, forma de fornecimento, procedimentos de entrega, critérios de qualidade, bem como demais aspectos
operacionais relevantes para a adequada execuc¢ao contratual.

Fiscalizacdo
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificarad a manutencéo das condicdes de habilitagdo da Contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato
6.10. Cabe ao gestor do contrato:

6.10.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
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6.10.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.3. acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.10.4. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10.5. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucdao parcial do contrato;

der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

der causa a inexecucao total do contrato;

ensejar o retardamento da execugado ou da entrega do objeto da contrata¢do sem motivo justificado;

apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do contrato;

praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

=
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7.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrag8es acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h”

”ow

do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

7.2.4.2. Compensatoria, para as infragfes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% ((cinco por cento) a 10% (dez) por
cento ) do valor da contratagéo ou item nédo entregue.

7.2.4.3. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez) por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratagdo ou item n&o entregue.

7.2.4.4. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do
valor da contrata¢do ou item n&o entregue.

7.2.4.5. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagdo ou item nao entregue.

7.2.4.6. Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do
valor da contratacéo, do valor da contratacdo ou item ndo entregue.

7.3. A aplicacé@o das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do
dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.
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7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo SUSEP a
contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sang¢fes serdo considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sanc¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. A SUSEP devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias (teis, contado da data de aplicagdo da sanc¢do, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancg8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos da contratada para com a Administracéo, resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgédo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, pelo agente responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da Ata, mediante conferéncia preliminar, quantitativa e documental, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, para fins de verificagdo inicial quanto a integridade aparente, correspondéncia dos itens entregues e conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, na proposta vencedora e na respectiva nota de empenho.
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8.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da data de recebimento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a verificacao da qualidade e da quantidade do material e sua consequente
aceitacdo, formalizada por meio de termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.6. O prazo para a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.10.1. o prazo de validade;

8.10.2. a data da emissao;

8.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.10.4. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

8.10.5. o valor a pagar; e

8.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a
comprovacédo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacgéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.13.1 verificar a manutencao das condi¢es de habilitacao exigidas;

8.13.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como
a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.15. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a SUSEP devera comunicar aos 6rgados responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, a SUSEP devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo do
contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacéo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.19. No caso de atraso pela SUSEP, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagcdo do indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacéo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.24. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123 de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado &
apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de LICITAGAO, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com
utilizagdo do Sistema de Registro de Precos (SRP) e julgamento pelo critério de MENOR PRECO POR ITEM.

9.1.1. A analise da demanda, considerando aspectos econémicos, técnicos e qualitativos, demonstrou que a contratacdo por meio
do Sistema de Registro de Prec¢os representa a solu¢cdo mais vantajosa para a Administragdo, por assegurar flexibilidade,
economicidade e aderéncia & necessidade institucional.

9.1.2. A utilizagdo do SRP possibilita que a Susep efetive futuras aquisicbes com base nos precos registrados, sem necessidade
de instauracdo de novos processos licitatérios, garantindo agilidade, eficiéncia administrativa, previsibilidade or¢camentaria e
racionalizacao dos procedimentos de contratagdo, especialmente em situacdes de demanda variavel ou progressiva.

9.1.3. Tal estratégia estd em conformidade com a legislacéo vigente, especialmente com a Lei n® 14.133, de 2021, e com o
Decreto n° 11.462, de 2023, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos no ambito da Administracdo Publica federal,
alinhando-se as boas praticas de gestdo publica e contribuindo para o atendimento tempestivo das necessidades institucionais,
com seguranca juridica e transparéncia.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto ser& realizado de forma parcelada, conforme demanda da SUSEP, em consonancia com as condi¢Ges
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Considerando a adogdo do Sistema de Registro de Precos, com critério de julgamento pelo menor prego por item, os valores
unitarios deverdo observar a planilha de composicdo de precos, conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia, que
consolida os valores estimados para cada item objeto da contratagéo.
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9.3.1. Inclusdo de encargos: os precos ofertados deverdo incluir todos os encargos incidentes (tributos, fretes, seguros,
mao de obra, personalizagdo e demais custos necessarios a plena execugédo do objeto).

Exigéncias de habilitacdo

9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo
em todo o territorio nacional;[A4] [A5]

9.6. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;[A6]

9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.13 .0Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢es ou da consolidagéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacgdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.22. Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, a licitante devera apresentar balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis do
ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa.

9.22.1. A comprovacao da boa situacéo financeira podera ser evidenciada por meio de indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das férmulas usuais, ou por outros meios
idéneos que demonstrem a capacidade econdmico-financeira da licitante.

9.22.2. Caso a licitante ndo atenda aos indices estabelecidos, podera comprovar sua capacidade econdmico-financeira por meio
de patrimdnio liquido minimo de até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao.

9.22.3. Considerando o valor estimado da contratacdo e a natureza comum do objeto, as exigéncias de qualificacdo econdmico-
financeira serdo interpretadas conforme o principio da proporcionalidade, sendo vedada a adocdo de critérios que restrinjam
indevidamente a competitividade do certame.

9.22.4. As empresas constituidas no exercicio em curso poderdo substituir o balanco patrimonial por balango de abertura, nos
termos da legislacéo aplicavel.

Qualificagao Técnica

9.23. Para fins de comprovagédo da qualificacéo técnica, a licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) experiéncia anterior no fornecimento de materiais institucionais
personalizados ou itens similares em caracteristicas, complexidade e finalidade ao objeto desta contratacdo. A Administracdo podera, a
seu critério, realizar diligéncias para verificar a veracidade das informacdes constantes nos documentos apresentados, inclusive mediante
contato com os emitentes dos atestados ou andlise de amostras fornecidas.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.24. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.25 Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.26. N&o serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.28. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 31.636,00.(trinta e um mil, seiscentos
e trinta e seis reais), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 1.1. deste Termo de Referéncia.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unié&o.

11.2. A indicacéo da dotagdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apés aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacé@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO 1

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocacao, para aceitar o instrumento equivalente ao
contrato, Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicita¢éo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposigfes da Lei n® 14.133/2021;

1.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital, no Termo de Referéncia e em seus anexos,
conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo Il).

2. VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

3. OBRIGACGES DA CONTRATANTE
3.1. Sao obrigac¢des da Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus
anexos;

3.1.2. Receber o0 objeto no prazo e condigfes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas
expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢Bes
estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar & Contratada as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;
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3.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisédo sobre todas as solicitacdes e reclamages relacionadas a execugdo contratual, ressalvados
0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

3.1.8.1. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagBes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacfes a
seguir dispostas:

4.1.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relagdo da rede de
assisténcia técnica autorizada;

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor;

4.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

4.1.4. Atender as determinagBes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢@es resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucao
contratual pelo Contratante, que ficarda autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a Contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do

Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigag6es trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante e ndo podera onerar o
objeto da contratacéo;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no
local da execucao do objeto contratual.

4.1.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as condi¢des
exigidas para habilitagédo na licitacdo ou para qualificagdo na contratagéo direta;

4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucgdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;
4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
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4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;

4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguran¢a do
Contratante;

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado
para tanto.

5.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que
devera a Administragdo providenciar a readequacéo do cronograma fixado para a contratagdo.

5.3. Quando a néo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:

5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢ges administrativas; e

5.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execucao contratual.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢Bes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
€ normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERAGOES

7.1. Eventuais altera¢gfes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. A Contratada é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagao.

7.3. s supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacao da
consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a
formalizacéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de
termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. FORO
8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal do Rio de Janeiro, Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
Por meio deste instrumento, ..................... (identificar a Contratada) declara que esta ciente e concorda com as disposicdes e
obrigagdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo/ n°........... /2026 bem como que se

responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informa¢des e documentos apresentados durante o processo de
contratacao.

Rio de Janeiro, ........ (o [T de 2026.

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JOAO LUIS NASCIMENTO VIEIRA

Integrante Administrativo Titular

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 11/06/2026 as 09:31:23.

CAYO AUGUSTO EVANGELISTA BITTENCOURT

Integrante Administrativo Substituto

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/06/2026 as 15:04:44.
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